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ETAP |I. Spotkanie wstepne i przygotowanie wykazu tematéw e-materiatow
edukacyjnych

Spotkanie w siedzibie ORPEG w Warszawie z Beneficjentem nastgpi najpdzniej 10 dni
roboczych od daty rozpoczecia realizacji projektu/podpisania umowy o dofinansowanie.!
Beneficjent przedstawi na spotkaniu propozycje wykazu tematéw e-materiatow
edukacyjnych do realizacji, odnoszgcych sie odpowiednio do obszaru tematycznego
(zataczniki nr 15, 16, 17) wraz ze wskazaniem rodzaju multimediéw opisanych w Koncepcji e-
materiatéw edukacyjnych wspierajgcych wtgczenie sie uczniéw/uczennic przybywajacych do
Polski do polskiego systemu o$wiaty. Wykaz bedzie zawierat propozycje tematéw wraz ze
wskazaniem przy kazdym z nich multimediéw, ktére bedg uzyte w kazdym z e-materiatéw
edukacyjnych z edukacji wczesnoszkolnej 75 tematow, 75 z jezyka polskiego, 35 z historii, 25
z geografii oraz 20 z wiedzy o spoteczenstwie.

ETAP Il. Weryfikacja i akceptacja wykazu tematow e-materiatéw edukacyjnych

1. ORPEG dokona wyboru i/lub modyfikacji tematéw do realizacji zaproponowanych
przez Beneficjenta: z edukacji wczesnoszkolnej — 50 tematdw, z jezyka polskiego — 50
tematow, z historii — 25 tematéw, z geografii — 15 tematdéw, z wiedzy o spoteczerstwie - 10
tematéw. Beneficjent bedzie realizowat e-materiaty edukacyjne do poszczegdlnych obszaréow
tematycznych (zatgczniki 15, 16, 17), bazujac na zakresie aktualnej podstawie programowej.
Beneficjent powinien dostosowaé e-materiaty edukacyjne do poziomu jezykowego Al, A2,
B1 wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego. ORPEG przygotuje i przekaze
drogg elektroniczng uwagi do przedstawionej przez Beneficjenta propozycji wykazu tematéw
(i/ lub rodzaju multimediow) w ciggu 3 dni roboczych, liczac od nastepnego dnia od
spotkania, o ktérym mowa w punkcie 1. W uwagach ORPEG znajda sie informacje, ktére
tematy ORPEG wybierze do realizacji w pierwszym etapie — Przygotowywanie prototypdw e-
materiatdw edukacyjnych, a ktére tematy e-materiatow Beneficjent przygotuje w kolejnym
etapie prac.

2. Beneficjent zobowigzany bedzie uwzglednié¢ uwagi, nanies¢ zmiany w proponowanym
wykazie e-materiatéw edukacyjnych i przekaza¢ nowy wykaz do ORPEG drogg elektroniczna
w ciggu 5 dni roboczych od nastepnego dnia, w ktérym otrzymat uwagi od ORPEG. ORPEG
zaakceptuje nowy wykaz lub wprowadzi korekty. Beneficjent bedzie zobowigzany w ciggu 3
dni roboczych od otrzymania z ORPEG nowych korekt wprowadzi¢ zmiany w wykazie e-
materiatdw edukacyjnych. Jesli Beneficjent nie wywigze sie z zadania, nie uzyska akceptacji

! Jezeli data rozpoczecia realizacji projektu jest wczeéniejsza niz data podpisania umowy o dofinansowanie
nalezy braé pod uwage date podpisania umowy. Jezeli data podpisania umowy o dofinansowanie jest
wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu nalezy bra¢ uwage date rozpoczecia projektu.
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ORPEG. Informacja o wyrazeniu lub braku akceptacji zostanie przekazana do Instytucji
Posredniczacej w MEN.

3. Co do zasady zakresy tematyczne e-materiatéw edukacyjnych oraz rodzaje
multimedidw, po akceptacji ekspertéw ORPEG, nie powinny ulega¢ zmianom. Dopuszcza sie
zmiany w zakresie tematycznym e-materiatéw edukacyjnych i rodzajéw multimediow tylko
po wczes$niejszym uzgodnieniu z ekspertami merytorycznymi Osrodka Rozwoju Polskiej
Edukacji za Granica.

ETAP lll. Przygotowanie i ocena prototypow e-materiatéw edukacyjnych
Procedury przygotowania i ocena prototypdw zamieszczona jest w zatgczniku pn. Procedura
odbioru prototypow e-materiatéw w ramach konkursu Opracowanie e-materiatow
edukacyjnych wspierajgcych wtgczenie sie uczniow przybywajqcych do Polski do polskiego
systemu oswiaty.

ETAP IV. Testowanie, konsultacja i modyfikacja prototypéw e-materiatéw
edukacyjnych
Procedury testowania, konsultacji i modyfikacji w zatgczniku pn. Procedura odbioru
prototypow e-materiatéw w ramach konkursu Opracowanie e-materiatéw edukacyjnych
wspierajgcych wtgczenie sie uczniow przybywajgcych do Polski do polskiego systemu oswiaty.

ETAP V. Przygotowanie i ocena pozostatych e-materiatow edukacyjnych oraz
poradnika metodycznego

1. Po akceptacji przez ORPEG prototypdw e-materiatéw edukacyjnych z kazdego
obszaru tematycznego i fragmentu poradnika metodycznego dla nauczycieli i nauczycielek,
odnoszacego sie do przygotowanych prototypdw e-materiatéw edukacyjnych
zamieszczonych w edytorze ZPE Beneficjent bedzie co 20 dni roboczych przekazywaé do
oceny ekspertéw ORPEG co najmniej 5 e-materiatéw edukacyjnych z kazdego obszaru
tematycznego, az do momentu przygotowania wymaganej liczby e-materiatéow
edukacyjnych.

2. Przekazane e-materiaty edukacyjne oraz odnoszacy sie do tych fragmentéw poradnik
metodyczny dla nauczycieli i nauczycielek oceniane bedg przez ekspertéow projektu w
terminie do 5 dni roboczych od momentu poinformowania ORPEG przez Beneficjenta o ich
zamieszczeniu w edytorze ZPE.

3. Uwagi ekspertéw bedg przesytane przez ekspertow do Beneficjenta drogg
elektroniczng w terminie do 2 dni roboczych po zakoriczonej ocenie.

4. Beneficjent w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania uwag odniesie sie do nich
drogg elektroniczna.

5. Eksperci, po przeanalizowaniu odpowiedzi Beneficjenta, w terminie do 3 dni
roboczych przeslg do Beneficjenta drogg elektroniczng uwagi, odnoszac sie do propozycji
modyfikacji zaproponowanych przez Beneficjenta.
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6. Beneficjent zobowigzany bedzie do wprowadzenia zmian do e-materiatéw
edukacyjnych oraz odnoszgcego sie do nich poradnika metodycznego w terminie do 5 dni
roboczych od dnia otrzymania uwag ORPEG, o ktérych mowa w punkcie 5 Etapu Ill.

7. Eksperci w terminie do 3 dni roboczych od momentu poinformowania ORPEG przez
Beneficjenta o wprowadzeniu poprawek, przeanalizujg poprawiong wersje e-materiatoéw
edukacyjnych oraz odnoszacy sie do nich fragment poradnika metodycznego i przekaza
Beneficjentowi informacje o akceptacji lub koniecznosci poprawy tej czesci e-materiatéw
edukacyjnych oraz odnoszacego sie do nich fragmentu poradnika metodycznego.

8. W przypadku braku akceptacji e-materiatéw edukacyjnych oraz odnoszacego sie do
nich poradnika metodycznego przez ekspertéw Beneficjent w terminie do 7 dni roboczych od
przekazania mu uwag ekspertow, bedzie zobowigzany do dokonania poprawek w e-
materiatach edukacyjnych oraz odnoszgcym sie do nich poradniku metodycznym.
Niedotrzymanie terminu lub niewprowadzenie wskazanych zmian, skutkowac bedzie
nieuzyskaniem akceptacji ORPEG wykonania realizacji zadania przez Beneficjenta. Informacja
o wyrazeniu lub braku akceptacji zostanie przekazana do Instytucji Posredniczacej w MEN.

9. Po dokonaniu przez Beneficjenta poprawek odnoszacych sie do wszystkich e-
materiatow oraz poradnika metodycznego zamieszczonych w edytorze ZPE eksperci
przeanalizujg poprawione wersje e-materiatow oraz poradnika metodycznego.

ETAP VI Audyt wszystkich e-materiatéw edukacyjnych oraz poradnika metodycznego

1. Po akceptacji e-materiatéw przez ekspertow ORPEG, Audytor dokona audytu
wszystkich e-materiatow edukacyjnych wytworzonych i udostepnionych w edytorze na ZPE
oraz poradnika metodycznego odnoszgcego sie do wszystkich e-materiatéw- zgodnie z
przyjeta koncepcja i standardami, tj. zatozeniami merytoryczno-dydaktycznymi,
funkcjonalnymi, techniczno-graficznymi oraz dostepnoscig uwzgledniajgcg WCAG. Audytor w
ciggu 14 dniroboczych przedtozy dyrektorowi ORPEG raport z przeprowadzonego audytu.

2. W przypadku negatywnego wyniku audytu, Beneficjent bedzie zobowigzany, do 10
dni roboczych od przekazania mu wynikéw audytu, dokona¢ zmian, wskazanych przez
Audytora, dostosowujac e-materiaty edukacyjne oraz poradnik metodyczny do przyjetej
koncepcji i standardéw oraz dostepnosci WCAG.

3. Audytor dokonuje ponownego audytu zmodyfikowanych e-materiatow edukacyjnych.

4, W przypadku uwag Audytora ponowne modyfikowanie e-materiatéw edukacyjnych
oraz poradnika metodycznego odnoszgcego sie do wszystkich e-materiatéw przez
Beneficjenta nastgpi do 5 dni roboczych od otrzymania informacji z ORPEG o potrzebie
dokonania modyfikacji wskazanych przez Audytora.

5. Audytor przedstawi ORPEG raport z analizy wszystkich poprawionych e-materiatow
edukacyjnych oraz poradnika metodycznego odnoszgcego sie do wszystkich e-materiatéw
edukacyjnych.
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ETAP VIl Koricowa akceptacja wszystkich e-materiatéw edukacyjnych oraz poradnika

metodycznego przez ORPEG.

Jezeli raport Audytora ma wynik pozytywny, ORPEG akceptuje zmodyfikowane przez
Beneficjenta wszystkie e-materiaty edukacyjne oraz odnoszacy sie do nich poradnik
metodyczny. Jesli Beneficjent nie wywigze sie z zadania, nie uzyska ostatecznej akceptacji
ORPEG. Informacja o wyrazeniu lub braku akceptacji zostanie przekazana do Instytucji

Posredniczacej w MEN.



