Zatacznik nr 15 do Regulaminu naboru

PROCEDURA WERYFIKOWANIA | ODBIORU
PROTOTYPOW E-MATERIALOW ORAZ WERSJI OSTATECZNYCH E-MATERIALOW

Gtéwnym celem oceny wytworzonego prototypu e-materiatu i materiatéw dydaktycznych dla nauczycieli
i nauczycielek (dalej jako: materiaty dydaktyczne) jest zweryfikowanie zgodnosci prototypu e-materiatu
i materiatow dydaktycznych z dotagczonym do wniosku o dofinansowanie scenariuszem oraz ze standardami:
merytorycznym, technicznymi, funkcjonalnosci, WCAG i wytycznymi dla tresci audiowizualnych
stanowigcymi zatgczniki do regulaminu konkursu.

Do prototypu e-materiatu Wnioskodawca zobowigzany jest dotagczy¢ materiat dydaktyczny z tego zakresu
przeznaczony dla nauczycieli i nauczycielek, ktéry wraz z e-materiatem stanowi cato$¢ materiatu do jezyka
obcego zawodowego. Przeglad trafnosci rozwigzan wszystkich e-materiatéw wypracowanych
przez Wnioskodawce w ramach projektu jest niezbedny dla zapewnienia wysokiej jakosci oraz weryfikacji
ich zgodnosci z prawem oswiatowym.

) PRZYGOTOWANIE, ODBIOR | OCENA )
PROTOTYPOW E-MATERIALOW DO JEZYKA OBCEGO ZAWODOWEGO | MATERIALOW
DYDAKTYCZNYCH PRZEZNACZONYCH DLA NAUCZYCIELI | NAUCZYCIELEK

WERYFIKACJA PROTOTYPU E-MATERIAEU | MATERIALOW DYDAKTYCZNYCH

| Etap: weryfikacja formalna

1) Whnioskodawca opracuje, w oparciu o dotaczony do wniosku o dofinansowanie projekt scenariusza
modutu, prototyp e-materiatu do jezyka obcego zawodowego wraz z materiatami dydaktycznymi z tego
zakresu. Whnioskodawca jest zobowigzany do umieszczenia we wniosku o dofinansowanie deklaracji
poddania opracowanych prototypéw e-materiatéw i materiatéw dydaktycznych przegladowi.

2) Whioskodawca wytworzy prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne w jezyku polskim i w jezyku
angielskim.

3) Whioskodawca w terminie 4 miesiecy od dnia podpisania umowy udostepni/opublikuje w Edytorze ZPE
prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne w jezyku polskim i w jezyku angielskim. Jednoczesnie
dotaczy recenzje prototypu e-materiatu i materiatéw dydaktycznych sporzadzone przez dwodch
niezaleznych specjalistow.

4) Zamieszczony w Edytorze ZPE prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne zostang poddane
weryfikacji formalnej pod wzgledem: kompletnosci sktadowych i poprawnosci ich dziatania.

Weryfikacja formalna, cykl 1

1) Eksperci i ekspertki zatrudnieni w ORE w ciagu 7 dni od dnia zamieszczenia prototypu materiatu
i materiatéw dydaktycznych w Edytorze ZPE dokonajg oceny formalnej zamieszczonych materiatéw
i wprowadza na edytorze ZPE komentarze i ewentualne uwagi.

2) Whioskodawca, w odpowiedzi na uwagi zgtoszone przez ekspertéw i ekspertki ORE oraz uwagi
wynikajace z konsultacji, zobowigzany jest do dokonania niezbednych modyfikacji w prototypach
e-materiatéw i materiatach dydaktycznych. Zaakceptowany prototyp e-materiatu i zaakceptowane
materiaty dydaktyczne z tego zakresu stang sie dla Wnioskodawcy wzorcami do tworzenia kolejnych
materiatow.
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3) Po zgtoszeniu uwag przez ekspertow i ekspertki ORE Whnioskodawca w ciggu 14 dni uwzglednieni
wszystkie zgtoszone uwagi i wprowadzi korekty prototypu e-materiatu i materiatéw dydaktycznych.

Weryfikacja formalna, cykl 2

1) W przypadku niezaakceptowania e-materiatu i materiatow dydaktycznych w 1 cyklu oceny prototyp
i materiaty dydaktyczne z uwzglednionymi uwagami ekspertéw i ekspertek ORE poddawane beda
ponownej weryfikacji. Proces ponownej weryfikacji moze trwac do 7 dni. Procedura weryfikacji prototypu
i materiatow dydaktycznych, zgtaszanie uwag i poprawek powtarzany bedzie do uzyskania pozytywnej
oceny z etapu weryfikacji formalnej.

Il Etap: weryfikacja zasadnicza

(do etapu weryfikacji zasadniczej przechodza prototypy e-materiatow i materiaty dydaktycznego
z ich zakresu, ktore pozytywnie przeszty etap weryfikacji formalnej)

1) W ciagu 2 dni od uzyskaniu pozytywnej weryfikacji formalnej Wnioskodawca udostepni na platformie
Edytor ZPE zaakceptowany formalnie prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne.

2) Prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne zostang poddane 1 cyklowi weryfikacji pod wzgledem:
merytorycznym, jezykowym, dostepnosci WCAG, funkcjonalnym i technicznym.

Weryfikacja zasadnicza, cykl 1

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, jezykowych oraz WCAG w ciagu
30 dni dokonaja oceny zamieszczonego prototypu e-materiatu i materiatéw dydaktycznych i przekaza
zwrotnie Wnioskodawcy uwagi w formie komentarzy na platformie Edytor ZPE celem zmodyfikowania
materiatéw albo w przypadku braku uwag akceptujg prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne.

2) W przypadku zgtoszenia uwag przez ekspertéw i ekspertki ORE okres przeznaczony dla Wnioskodawcy
na uwzglednienie uwag zgtoszonych przez ekspertéw i ekspertki oraz wprowadzenie poprawek wynosza
30 dni.

Prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne podlegaja 2 cyklowi oceny.

Weryfikacja zasadnicza, cykl 2

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, jezykowych oraz WCAG w ciagu
30 dni dokonaja oceny zamieszczonego prototypu e-materiatu i materiatéw dydaktycznych i przekaza
zwrotnie Whnioskodawcy uwagi w formie komentarzy na platformie Edytor ZPE celem zmodyfikowania
materiatéw albo w przypadku braku uwag akceptuja prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne.

2) W przypadku zgtoszenia uwag przez ekspertéw i ekspertki ORE okres przeznaczony dla Wnioskodawcy
na uwzglednieni uwag zgtoszonych przez ekspertéw i ekspertki ORE oraz wprowadzenie poprawek
wynosi 30 dni.

Prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne podlegajg 3 (ostatniemu) cyklowi weryfikaciji.

Weryfikacja zasadnicza, cykl 3

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, jezykowych oraz WCAG w ciagu
30 dni dokonajg oceny zamieszczonego prototypu e-materiatu i materiatéw dydaktycznych.
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2) Prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne, ktére po 3 cyklu nie zostaty zaakceptowane
przez ekspertéw i ekspertki ORE zostang odrzucone, co bedzie skutkowaé rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

W sytuacji, gdy prototyp e-materiatu i materiaty dydaktyczne uzyskajg pozytywnga ocene po 1, 2 lub 3 cyklu
oceny Whioskodawca opracowuje pozostate e-materiaty wraz z materiatami dydaktycznymi, ktérych
dotyczy ztozony przez Wnioskodawce wniosek.

WERYFIKACJA WERSJI OSTATECZNYCH E-MATERIALOW | MATERIALOW DYDAKTYCZNYCH

| Etap: weryfikacja formalna

1) Whnioskodawca opracuje wersje ostateczne e-materiatéw do jezyka obcego zawodowego
wraz z materiatami dydaktycznymi z tego zakresu. Wnioskodawca jest zobowigzany do umieszczenia
we wniosku o dofinansowanie deklaracji poddania opracowanych e-materiatéw i materiatéw
dydaktycznych przegladowi.

2) Whioskodawca wytworzy wersje ostateczne e-materiatow i materiaty dydaktyczne w jezyku polskim
iwjezyku angielskim oraz niemieckim (e-materiat dla zawodu technik obstugi przemystu
targowo-wystawienniczego).

3) Whioskodawca w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy opublikuje na platformie Edytor
ZPE wersje ostateczne e-materiatéw i materiaty dydaktyczne w jezyku polskim i w jezyku angielskim.
Jednocze$nie dotaczy recenzje wersji ostatecznych e-materiatéw i materiatéw dydaktycznych
sporzadzone przez dwdch niezaleznych specjalistow.

4) Zamieszczone na platformie Edytor ZPE wersje ostateczne e-materiatéw i materiaty dydaktyczne zostang
poddane weryfikacji formalnej pod wzgledem: kompletnosci sktadowych i poprawnosci ich dziatania.

Weryfikacja formalna, cykl 1

1) Eksperci i ekspertki ORE w ciggu 7 dni od dnia zamieszczenia wersji ostatecznych e-materiatow
i materiatéw dydaktycznych na Edytorze ZPE dokonajg oceny zamieszczonych materiatéw i wprowadza
na edytorze ZPE komentarze i ewentualne uwagi.

2) Whioskodawca, w odpowiedzi na uwagi zgtoszone przez ekspertéw i ekspertki ORE oraz uwagi
wynikajace z konsultacji, zobowigzany jest do dokonania niezbednych modyfikacji w wersjach
ostatecznych e- materiatéw i materiatach dydaktycznych.

3) Po zgtoszeniu uwag przez ekspertéw i ekspertki ORE Whioskodawca w ciggu 14 dni uwzglednieni
wszystkie zgtoszone uwagi i wprowadzi korekty wersji ostatecznych e-materiatu i materiatéow
dydaktycznych.

Weryfikacja formalna, cykl 2

1) W przypadku niezaakceptowania e-materiatu i materiatéw dydaktycznych w 1 cyklu oceny wersje
ostateczne e-materiatéw i materiaty dydaktyczne z uwzglednionymi uwagami ekspertéw i ekspertek
ORE poddawane bedg ponownej ocenie. Proces ponownej oceny moze trwaé do 7 dni. Procedura oceny
wersji ostatecznych e-materiatéw i materiatéw dydaktycznych, zgtaszanie uwag i poprawek powtarzany
bedzie do uzyskania pozytywnej oceny z etapu weryfikacji formalnej. Procedura weryfikacji wersji
ostatecznych e-materiatéw i materiatow dydaktycznych, zgtaszanie uwag i poprawek powtarzany bedzie
do uzyskania pozytywnej oceny z etapu weryfikacji formalnej.
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Il Etap: weryfikacja zasadnicza

1) Zamieszczone e-materiaty i materiaty dydaktyczne zostang poddane pierwszemu cyklowi oceny
merytorycznej, jezykowej, dostepnosci WCAG, funkcjonalnej i techniczne;j.

Weryfikacja zasadnicza, cykl 1

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, jezykowych oraz WCAG w ciaggu
30dni dokonajg oceny zamieszczonej wersji ostatecznej e-materiatu i materiatéw dydaktycznych
i przekaza zwrotnie Wnioskodawcy uwagi w formie komentarzy na platformie edytor ZPE celem
zmodyfikowania materiatow albo w przypadku braku uwag akceptujg e-materiat.

2) W przypadku zgtoszenia uwag przez ekspertéw i ekspertki ORE okres przeznaczony dla Wnioskodawcy
na uwzglednienie uwag zgtoszonych przez ekspertéw i ekspertki oraz wprowadzenie poprawek wynosi
30 dni.

3) Wersje ostateczne e-materiatéw i materiatéw dydaktycznych podlegaja 2 cyklowi oceny zgodnie z opisem
dziatan okre$lonych w 1 i 2 |l Etapu: weryfikacja zasadnicza prototypu e-materiatu i materiatow
dydaktycznych.

Weryfikacja zasadnicza, cykl 2

1) Eksperci i ekspertki ORE dokonajg oceny i w ciggu 30 dni i przekaza zwrotnie Whnioskodawcy uwagi
w formie komentarzy na platformie edytor ZPE celem zmodyfikowania materiatéw albo w przypadku
braku uwag akceptuja e-materiat i materiaty dydaktyczne.

2) W przypadku zgtoszenia uwag przez ekspertéw i ekspertki ORE okres przeznaczony dla Wnioskodawcy
na uwzglednienie uwag zgtoszonych przez ekspertéw i ekspertki ORE oraz wprowadzenie poprawek
wynosi 30 dni.

3) Wersje ostateczne e-materiatdéw i materiatow dydaktycznych podlegajg 3 (ostatniemu) cyklowi oceny
zgodnie z opisem dziatan okreslonych w 1 i 2 Il Etapu: weryfikacja zasadnicza prototypu e-materiatu
i materiatéw dydaktycznych.

Wersja zasadnicza, cykl 3

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, jezykowych oraz WCAG w ciagu
30 dni dokonaja oceny zamieszczonej wersji ostatecznej e-materiatéw i materiatéw dydaktycznych.

2) Wersja ostateczna e-materiatu i materiatéw dydaktycznych, ktére po 3 cyklu oceny nie zostaty
zaakceptowane przez ekspertéw i ekspertki ORE zostang odrzucone, co bedzie skutkowad rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie projektu.

3) Pozytywna ocena e-materiatu do jezyka obcego zawodowego i materiatéw dydaktycznym w tym zakresie
na etapie weryfikacji zasadniczej wersji ostatecznych umozliwia upowszechnienie tego e-materiatu
i materiatéw dydaktycznych na platformie ZPE.

Osrodek Rozwoju Edukacji zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania spotkan z Whnioskodawcami przed
rozpoczeciem oraz w trakcie realizacji projektéw konkursowych. Pierwsze spotkanie bedzie poswiecone
szczegétowemu oméwieniu standardéw oraz procedury weryfikacji i odbioru e-materiatéw. Udziat
w spotkaniach bedzie obowiazkowy.

Spotkania te beda stuzyty zapewnieniu wysokiej jakosci e-materiatéw do jezyka obcego zawodowego.
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