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Załącznik nr 16 do Regulaminu naboru 

PROCEDURA WERYFIKOWANIA I ODBIORU 

PROTOTYPÓW E-MATERIAŁÓW ORAZ WERSJI OSTATECZNYCH E-MATERIAŁÓW 

Głównym celem oceny wytworzonego prototypu e-materiału i materiałów dydaktycznych dla 

nauczycieli i nauczycielek (dalej jako: materiały dydaktyczne) jest zweryfikowanie zgodności 

prototypu e-materiału i materiałów dydaktycznych z dołączonym do wniosku o dofinansowanie 

scenariuszem oraz ze standardami: merytorycznym, technicznym, funkcjonalnym, WCAG i 

wytycznymi dla treści audiowizualnych stanowiącymi załączniki do regulaminu konkursu. 

Do prototypu e-materiału Wnioskodawca zobowiązany jest dołączyć materiał dydaktyczny z 

tego zakresu przeznaczony dla nauczycieli i nauczycielek, który wraz z e-materiałem stanowi 

całość materiału do języka obcego zawodowego. Przegląd trafności rozwiązań wszystkich e-

materiałów wypracowanych przez Wnioskodawcę w ramach projektu jest niezbędny dla 

zapewnienia wysokiej jakości oraz weryfikacji ich zgodności z prawem oświatowym. 

PRZYGOTOWANIE, ODBIÓR I OCENA 

PROTOTYPÓW E-MATERIAŁÓW DO JĘZYKA OBCEGO ZAWODOWEGO I MATERIAŁÓW 

DYDAKTYCZNYCH PRZEZNACZONYCH DLA NAUCZYCIELI I NAUCZYCIELEK 

WERYFIKACJA PROTOTYPU E-MATERIAŁU I MATERIAŁÓW DYDAKTYCZNYCH 

I Etap: weryfikacja formalna 

1) Wnioskodawca opracuje, w oparciu o dołączony do wniosku o dofinansowanie projekt 

scenariusza modułu, prototyp e-materiału do języka obcego zawodowego, zawierającego ten 

moduł, wraz z materiałami dydaktycznymi z tego zakresu. Wnioskodawca jest zobowiązany 

do umieszczenia we wniosku o dofinansowanie deklaracji poddania opracowanych 

prototypów e-materiałów i materiałów dydaktycznych przeglądowi. 
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2) Wnioskodawca wytworzy prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne w języku polskim  

i w języku angielskim. 

3) Wnioskodawca w terminie 4 miesięcy od dnia podpisania umowy udostępni/opublikuje  

w Edytorze ZPE prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne w języku polskim i w języku 

angielskim. Jednocześnie dołączy recenzje prototypu e-materiału i materiałów 

dydaktycznych sporządzone przez dwóch niezależnych specjalistów.  

4) Zamieszczony w Edytorze ZPE prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne zostaną 

poddane weryfikacji formalnej pod względem: kompletności składowych i poprawności ich 

działania. 

Weryfikacja formalna, cykl 1  

1) Eksperci i ekspertki zatrudnieni w ORE w ciągu 7 dni od dnia zamieszczenia prototypu  

e-materiału i materiałów dydaktycznych w Edytorze ZPE dokonają oceny formalnej 

zamieszczonych materiałów i wprowadzą na edytorze ZPE komentarze i ewentualne uwagi. 

2) Wnioskodawca, w odpowiedzi na uwagi zgłoszone przez ekspertów i ekspertki ORE, 

zobowiązany jest do dokonania niezbędnych modyfikacji w prototypach e-materiałów i 

materiałach dydaktycznych. Zaakceptowany prototyp e-materiału i zaakceptowane materiały 

dydaktyczne z tego zakresu staną się dla Wnioskodawcy wzorcami do tworzenia kolejnych 

materiałów.  

3) Po zgłoszeniu uwag przez ekspertów i ekspertki ORE Wnioskodawca w ciągu 14 dni 

uwzględnieni wszystkie zgłoszone uwagi i wprowadzi korekty prototypu e-materiału  

i materiałów dydaktycznych. 

Weryfikacja formalna, cykl 2  

1) W przypadku niezaakceptowania e-materiału i materiałów dydaktycznych w 1 cyklu oceny 

prototyp i materiały dydaktyczne z uwzględnionymi uwagami ekspertów i ekspertek ORE 

poddawane będą ponownej weryfikacji. Proces ponownej weryfikacji może trwać do 7 dni. 

Procedura weryfikacji prototypu i materiałów dydaktycznych, zgłaszanie uwag i poprawek 

powtarzany będzie do uzyskania pozytywnej oceny z etapu weryfikacji formalnej. 
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II Etap: weryfikacja zasadnicza  

Do etapu weryfikacji zasadniczej przechodzą prototypy e-materiałów i materiały dydaktyczne z 

ich zakresu, które pozytywnie przeszły etap weryfikacji formalnej. 

1) W ciągu 2 dni od uzyskania pozytywnej weryfikacji formalnej Wnioskodawca udostępni na 

platformie Edytor ZPE zaakceptowany formalnie prototyp e-materiału i materiały 

dydaktyczne.  

2) Prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne zostaną poddane pierwszemu cyklowi 

weryfikacji pod względem: merytorycznym, językowym, dostępności WCAG, funkcjonalnym i 

technicznym. 

Weryfikacja zasadnicza, cykl 1  

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, językowych oraz WCAG 

w ciągu 30 dni dokonają oceny zamieszczonego prototypu e-materiału i materiałów 

dydaktycznych i przekażą zwrotnie Wnioskodawcy uwagi w formie komentarzy na platformie 

Edytor ZPE celem zmodyfikowania materiałów albo w przypadku braku uwag akceptują 

prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne.  

2) W przypadku zgłoszenia uwag przez ekspertów i ekspertki ORE okres przeznaczony dla 

Wnioskodawcy na uwzględnienie uwag zgłoszonych przez ekspertów i ekspertki oraz 

wprowadzenie poprawek wynosi 30 dni. 

W przypadku odrzucenia w pierwszym cyklu oceny prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne 

podlegają drugiemu cyklowi oceny.  

Weryfikacja zasadnicza, cykl 2  

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, językowych oraz WCAG 

w ciągu 30 dni dokonają oceny zamieszczonego prototypu e-materiału i materiałów 

dydaktycznych i przekażą zwrotnie Wnioskodawcy uwagi w formie komentarzy na platformie 

Edytor ZPE celem zmodyfikowania materiałów albo w przypadku braku uwag akceptują 

prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne.  
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2) W przypadku zgłoszenia uwag przez ekspertów i ekspertki ORE okres przeznaczony dla 

Wnioskodawcy na uwzględnienie uwag zgłoszonych przez ekspertów i ekspertki ORE oraz 

wprowadzenie poprawek wynosi 30 dni.  

W przypadku odrzucenia w pierwszym cyklu oceny prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne 

podlegają trzeciemu (ostatniemu) cyklowi weryfikacji.  

Weryfikacja zasadnicza, cykl 3  

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, językowych oraz WCAG 

w ciągu 30 dni dokonają oceny zamieszczonego prototypu e-materiału i materiałów 

dydaktycznych. 

2) Prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne, które po 3 cyklu nie zostały zaakceptowane 

przez ekspertów i ekspertki ORE zostaną odrzucone, co będzie skutkować rozwiązaniem 

umowy o dofinansowanie projektu. 

W sytuacji, gdy prototyp e-materiału i materiały dydaktyczne uzyskają pozytywną ocenę po   

pierwszym, drugim lub trzecim cyklu oceny, Wnioskodawca opracowuje pozostałe e-materiały 

wraz z materiałami dydaktycznymi, których dotyczy złożony przez Wnioskodawcę wniosek. 

WERYFIKACJA WERSJI OSTATECZNYCH E-MATERIAŁÓW I MATERIAŁÓW DYDAKTYCZNYCH  

I Etap: weryfikacja formalna  

1) Wnioskodawca opracuje wersje ostateczne e-materiałów do języka obcego zawodowego 

wraz z materiałami dydaktycznymi z tego zakresu. Wnioskodawca jest zobowiązany do 

umieszczenia we wniosku o dofinansowanie deklaracji poddania opracowanych e-

materiałów i materiałów dydaktycznych przeglądowi.  

2) Wnioskodawca wytworzy wersje ostateczne e-materiałów i materiały dydaktyczne w języku 

polskim i w języku angielskim oraz niemieckim (e-materiał dla zawodu technik obsługi 

przemysłu targowo-wystawienniczego).  

3) Wnioskodawca w terminie 12 miesięcy od dnia podpisania umowy opublikuje na platformie 

Edytor ZPE wersje ostateczne e-materiałów i materiały dydaktyczne w języku polskim i w 
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języku angielskim oraz niemieckim (e-materiał dla zawodu technik obsługi przemysłu 

targowo-wystawienniczego). Jednocześnie dołączy recenzje wersji ostatecznych e-

materiałów i materiałów dydaktycznych sporządzone przez dwóch niezależnych specjalistów.  

4) Zamieszczone na platformie Edytor ZPE wersje ostateczne e-materiałów i materiały 

dydaktyczne zostaną poddane weryfikacji formalnej pod względem: kompletności 

składowych i poprawności ich działania. 

Weryfikacja formalna, cykl 1  

1) Eksperci i ekspertki ORE w ciągu 7 dni od dnia zamieszczenia wersji ostatecznych e-

materiałów i materiałów dydaktycznych na Edytorze ZPE dokonają oceny zamieszczonych 

materiałów i wprowadzą na Edytorze ZPE komentarze i ewentualne uwagi. 

2) Wnioskodawca, w odpowiedzi na uwagi zgłoszone przez ekspertów i ekspertki ORE oraz 

uwagi wynikające z konsultacji, zobowiązany jest do dokonania niezbędnych modyfikacji  

w wersjach ostatecznych e-materiałów i materiałach dydaktycznych.  

3) Po zgłoszeniu uwag przez ekspertów i ekspertki ORE Wnioskodawca w ciągu 14 dni 

uwzględnieni wszystkie zgłoszone uwagi i wprowadzi korekty wersji ostatecznych e-

materiałów i materiałów dydaktycznych. 

Weryfikacja formalna, cykl 2  

1) W przypadku niezaakceptowania e-materiału i materiałów dydaktycznych w pierwszym cyklu 

oceny wersje ostateczne e-materiałów i materiały dydaktyczne z uwzględnionymi uwagami 

ekspertów i ekspertek ORE poddawane będą ponownej ocenie. Proces ponownej oceny 

może trwać do 7 dni. Procedura oceny wersji ostatecznych e-materiałów i materiałów 

dydaktycznych, zgłaszanie uwag i poprawek powtarzany będzie do uzyskania pozytywnej 

oceny z etapu weryfikacji formalnej.    

II Etap: weryfikacja zasadnicza  

Do etapu weryfikacji zasadniczej przechodzą wersje ostateczne e-materiałów i materiały 

dydaktyczne z ich zakresu, które pozytywnie przeszły etap weryfikacji formalnej. 
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1) W ciągu 2 dni od uzyskaniu pozytywnej weryfikacji formalnej Wnioskodawca udostępni na 

platformie Edytor ZPE zaakceptowaną formalnie wersję ostateczną e-materiału i materiały 

dydaktyczne. 

2) Wersja ostateczna e-materiału i materiały dydaktyczne zostaną poddane pierwszemu 

cyklowi weryfikacji pod względem: merytorycznym, językowym, dostępności WCAG, 

funkcjonalnym i technicznym. 

Weryfikacja zasadnicza, cykl 1  

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, językowych oraz WCAG 

w ciągu 30 dni dokonają oceny zamieszczonej wersji ostatecznej e-materiałów i materiałów 

dydaktycznych i przekażą zwrotnie Wnioskodawcy uwagi w formie komentarzy na platformie 

edytor ZPE celem zmodyfikowania materiałów albo w przypadku braku uwag akceptują e-

materiał.  

2) W przypadku zgłoszenia uwag przez ekspertów i ekspertki ORE okres przeznaczony dla 

Wnioskodawcy na uwzględnienie uwag zgłoszonych przez ekspertów i ekspertki oraz 

wprowadzenie poprawek wynosi 30 dni. 

3) Wersje ostateczne e-materiałów i materiałów dydaktycznych, które zostały odrzucone w 

pierwszym cyklu oceny podlegają drugiemu cyklowi oceny. 

Weryfikacja zasadnicza, cykl 2  

1) Eksperci i ekspertki ORE dokonają oceny i w ciągu 30 dni i przekażą zwrotnie Wnioskodawcy 

uwagi w formie komentarzy na platformie edytor ZPE celem zmodyfikowania materiałów 

albo w przypadku braku uwag akceptują e-materiał i materiały dydaktyczne.  

2) W przypadku zgłoszenia uwag przez ekspertów i ekspertki ORE okres przeznaczony dla 

Wnioskodawcy na uwzględnienie uwag zgłoszonych przez ekspertów i ekspertki ORE oraz 

wprowadzenie poprawek wynosi 30 dni.  

3) Wersje ostateczne e-materiałów i materiałów dydaktycznych, które zostały odrzucone w 

drugim cyklu podlegają trzeciemu (ostatniemu) cyklowi oceny.  
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Wersja zasadnicza, cykl 3  

1) Eksperci i ekspertki ORE, m.in. eksperci i ekspertki ds. zawodowych, językowych oraz WCAG 

w ciągu 30 dni dokonają oceny zamieszczonej wersji ostatecznej e-materiałów i materiałów 

dydaktycznych.  

2) Wersja ostateczna e-materiału i materiałów dydaktycznych, które po 3 cyklu oceny nie 

zostały zaakceptowane przez ekspertów i ekspertki ORE zostaną odrzucone, co będzie 

skutkować rozwiązaniem umowy o dofinansowanie projektu.  

3) Pozytywna ocena e-materiału do języka obcego zawodowego i materiałów dydaktycznym w 

tym zakresie na etapie weryfikacji zasadniczej wersji ostatecznych umożliwia 

upowszechnienie tego e-materiału i materiałów dydaktycznych na platformie ZPE. 

Ośrodek Rozwoju Edukacji zastrzega sobie możliwość organizowania spotkań z Wnioskodawcami 

przed rozpoczęciem oraz w trakcie realizacji projektów konkursowych. Pierwsze spotkanie 

będzie poświęcone szczegółowemu omówieniu standardów oraz procedury weryfikacji i odbioru 

e-materiałów. Udział w spotkaniach będzie obowiązkowy.  

Spotkania te będą służyły zapewnieniu wysokiej jakości e-materiałów do języka obcego 

zawodowego.  


