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Procedura okreSla zasady wspétpracy pomiedzy:

Beneficjentem konkursowym - podmiotem realizujgcy projekt konkursowy

a

ekspertami i specjalistami projektu realizowanego przez ORE odpowiedzialnymi za:
kierownikiem projektu - komunikacje z osobami zarzgdzajgcymi podmiotem realizujgcym
projekt konkursowy oraz kierownikiem projektu konkursowego,

gléwnym ekspertem merytorycznym - decyzje dotyczgce poprawnoSci merytorycznej
e-materiatow,

ekspertem ds. beneficjentow konkursowych i monitorowania realizacji projektow -
kontakty z kierownikiem projektu konkursowego, w tym dotyczgce realizacji harmonogramu
wspotpracy z ORE,

ekspertem ds. jakoSci e-materiatéw - kontakty pomiedzy specjalistami zawodowymi po
stronie Beneficjenta i ekspertami branzowymi po stronie ORE,

ekspertem ds. obudowy dydaktycznej - weryfikacje sktadowych obudowy dydaktycznej,
ekspertami ds. zgodnoSci z podstawg programow3 - weryfikacje e-materiatéw pod kgtem
zapisow podstawy programowe;j,

ekspertem ds. multimediéw - weryfikacje e-materiatéw pod kgtem spetnienia warunkéw
standardu funkcjonalnego,

informatykiem ds. integrowania e-materiatléow pod wzgledem technologicznym -
weryfikacje e-materiatéw pod kgtem spetnienia warunkéw standardu technicznego oraz
publikacje zatwierdzonych e-materiatéw na ZPE,

ekspertem ds. dostepnosci tresci internetowych - weryfikacje e-materiatéw pod kgtem
spetnienia wytycznych standardu WCAG,

ekspertem ds. funkcjonowania e-materialéw na ZPE, konsultacji spotecznych i
upowszechniania - przekazanie Beneficjentowi opinii z konsultacji spotecznych e-materiatow,
specjalistami ds. weryfikacji formalnej - dopuszczenie e-materiatéw do weryfikacji
merytorycznej (zasadniczej),

oraz

ekspertami branzowymi - weryfikacje merytoryczng e-materiatow,

ekspertem ds. SPE - weryfikacje e-materiatow pod kgtem spetnienia warunkéw standardéw

SPE.
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Celem projektu pozakonkursowego pn. Opracowanie koncepcji i odbior e-materiatéw
edukacyjnych ukierunkowanych na wspieranie ksztatcenia kompetencji zawodowych (EMAZ),
realizowanego przez O$rodek Rozwoju Edukacji w Warszawie (ORE), jest opracowanie
koncepcji (standardéw) e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego, ocena e-materiatow
wypracowanych w ramach projektdw wybieranych w konkursie oraz ich odbidr, tak aby
zapewniC wysokiej jakoSci materiaty do ksztatcenia zawodowego dostepne na Zintegrowane;j

Platformie Edukacyjnej.

Zaprojektowane wsparcie stanowi kontynuacje dziatan podjetych we wczeS$niejszym
projekcie zrealizowanym przez ORE w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj (PO WER) “Tworzenie e-materiatdw do ksztatcenia zawodowego”.

W ramach projektu zostat m.in. stworzony system zarzgdzania jakoScig, w tym procedury
nadzoru merytorycznego i odbioru opracowanych w projektach konkursowych prototypow
(w tym jeden na podstawie scenariusza) (25% catoSci - prototypy), a nastepnie wersji
ostatecznych (45% catoSci - | tura i 30% catoSci - Il tura) e-materiatéw do ksztatcenia
zawodowego. Procedury te bedg wykorzystywane podczas weryfikacji i odbioru
opracowanych w projektach konkursowych, w ramach programu FERS, prototypdw oraz
wersji ostatecznych e-materiatow do ksztatcenia zawodowego — dla zachowania spdjnoSci
zamieszczanych na Zintegrowanej Platforme Edukacyjnej (ZPE) produktéw wskazanymi

w standardzie funkcjonalnym oraz utrzymania ich wysokiej jakoSci.

Procedury nadzoru merytorycznego, weryfikacji i odbioru opracowanych w projektach
konkursowych prototypow i wersji bazowych oraz wersji ostatecznych e-materiatéw do
ksztatcenia zawodowego bedg realizowane w ramach nastepujgcych procesow:

1. Monitorowanie terminowos$ci i jakoSci wykonania prototypdw e-materiatéw do
ksztatcenia zawodowego, uwzglednianie uwag ekspertéw projektu ORE oraz
rekomendacji wynikajgcych z konsultacji spotecznych, w celu odbioru prototypdéw
e-materiatéw oraz publikacji na Zintegrowanej Platforme Edukacyjnej.

2. Monitorowanie terminowosci i jakoS$ci wykonania wersji bazowych e-materiatéw do

ksztatcenia zawodowego, uwzglednianie uwag ekspertow projektu ORE oraz
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rekomendacji wynikajgcych z konsultacji spotecznych, w celu odbioru prototypow
e-materiatdw oraz publikacji na Zintegrowanej Platforme Edukacyjne;.

3. Monitorowanie terminowosci i jakoSci wykonania wersji ostatecznych e-materiatéw do
ksztatcenia zawodowego, w tym uwzgledniania uwag ekspertow projektu ORE, w celu ich

ostatecznego odbioru oraz publikacji na Zintegrowanej Platformie Edukacyjne;.

System zarzgdzania jako$cig umozliwi odebranie i udostepnienie na ZPE 163 e-materiatow
do ksztatcenia zawodowego dla 18 branz szkolnictwa branZowego, zgodnych z “Koncepcjg
e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego” oraz standardami bedgcymi zatgcznikami do
dokumentacji konkursowej:

° 163 standardéw merytorycznych wraz ze standardem obudowy dydaktyczne;j

i standardem zgodnoSci z podstawami programowymi ksztatcenia w zawodach,

° standard funkcjonalny,

° standard techniczny,

° standard dostepnosci treSci internetowych WCAG,

° koncepcja i standardy dostepnoSci e-materiatow do ksztatcenia zawodowego dla

uczniow ze SPE — stabowidzgcych i niewidomych oraz z niepetnosprawno$cig intelektualng

w stopniu lekkim (dla wskazanych e-materiatow).

E-materialy do ksztatcenia zawodowego po akceptacji ekspertow projektu pozakonkursowego

i odbiorze przez ORE zostang opublikowane na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej.

Beneficjent zaangazuje do realizacji projektu zespdt, zgodnie ze wskazaniami regulaminu
konkursu. Beneficjent zapewni mozliwo$¢ kontaktu bezposredniego - spotkania stacjonarne
w siedzibie ORE lub we wskazanym przez ORE miejscu, spotkania online, korespondencja
elektroniczna (adresy mailowe), rozmowa telefoniczna (numery telefonéw), lub po$redniego
(ogdlne skrzynki mailowe) z poszczegdinymi osobami zaangazowanymi w prace zespotow

opracowujgcych prototypy i wersje ostatecznych e-materiatéw.
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Nazwiska i imiona specjalistow, ktérzy odpowiadajg za merytoryczng strone kazdego
z e-materiatéw po stronie Beneficjenta konkursowego (autor i dwdch recenzentéw) bedg

podane do wiadomosci zespotu projektu ORE oraz umieszczone na banerach e-materiatow.

Dane cztonkdw zespotu, po stronie Beneficjenta, wraz z petniong funkcja, zostanie
przekazana do ORE, bezpoSrednio po zatrudnieniu ich.

W przypadku zmian w sktadzie zespotu Beneficjent zaktualizuje dane przekazane do ORE

w ciggu 7 dni od zmiany.

Niezwtocznie - do 14 dni, od rozpoczeciu realizacji projektu, Beneficjent przekaze zespotowi
ORE dane kontaktowe osoby/oséb bezpoSrednio odpowiedzialnych za komunikacje

z zespotem ORE, w tym komunikacje z Ekspertem ds. beneficjentéw konkursowych

i monitorowania projektow.

Szczegobtowe informacje w zakresie procedury zostang omdéwione na poczgtku realizacji
projektéw konkursowych, podczas spotkan ekspertow projektu ORE z Beneficjentami

konkursowymi, nie pdéZniej niz do 60 dni od rozpoczecia realizacji projektu konkursowego.
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MONITOROWANIE TERMINOWOSCI | JAKOSCI WYKONANIA PROTOTYPOW
E-MATERIALOW DO KSZTAL.CENIA ZAWODOWEGO, UWZGLEDNIANIE
UWAG/REKOMENDACIJI EKSPERTOW PROJEKTU ORE ORAZ WYNIKAJACYCH Z KONSULTACII
SPOLECZNYCH W CELU ODBIORU | OPUBLIKOWANIA NA ZINTEGROWANEJ PLATFORMIE
EDUKACYJINEJ

Proces ten okreSla tryb wspdtpracy Beneficjenta konkursowego z ekspertami i specjalistami
projektu ORE na etapie weryfikacji formalnej i zasadniczej, konsultacji spotecznych,

weryfikacji kohcowej oraz odbioru prototypow e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego.

Po stronie ORE w weryfikacji prototypéw e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego bedg
brali udziat:

- specjaliSci ds. weryfikacji formalnej,

- eksperci branzowi reprezentujgcy poszczegoélne zawody szkolnictwa branzowego,
- ekspert ds. obudowy dydaktycznej,

- eksperci ds. zgodnoSci e-materiatéw z podstawg programowa,

- ekspert ds. treSci internetowych WCAG oraz ekspert ds. SPE,

- eksperci ds. multimediéw oraz Informatyk ds. integrowania e-materiatéw pod
wzgledem technologicznym,

- ekspert ds. konsultacji spotecznych.

Bedg oni dokonywali przeglgdu prototypéw pod kgtem ich kompletnoSci oraz oceny
zgodnoSci prototypow z przyjetg koncepcjg i standardami: merytorycznymi oraz obudowy
dydaktycznej i zgodnoS$ci z podstawg programowa, funkcjonalnym, dostepnos$ci (WCAG i

SPE) oraz technicznym.

Terminy weryfikacji i odbioru prototypow e-materiatdw, w tym przeprowadzenia konsultacji
spotecznych, uzaleznione sg od daty podpisania uméw o dofinansowanie realizacji projektow
konkursowych oraz terminu dopuszczenia prototypdw e-materiatéw do oceny

merytorycznej.
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W terminie wynikajgcym z regulaminu konkursu (do konca 3. miesigca) Beneficjent
konkursowy jest zobowigzany do opublikowania, do weryfikacji formalnej przez ORE (w ciggu
4. miesigca), na platformie edytor ZPE wskazanych w zatgczniku do regulaminu konkursu

prototypow e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego.

Weryfikacja prototypow e-materiatéw rozpocznie sie od weryfikacji formalnej, podczas ktérej
sprawdzana bedzie kompletno$¢ ich zawarto$ci (zgodnie ze standardami merytorycznymi).
Na etapie odbioru prototypéw e-materiatéw dopuszcza sie¢ dwukrotng negatywng ocen€ na
etapie oceny formalnej z obowigzkiem dokonania przez Beneficjentéw konkursowych

wskazanych poprawek po kazdorazowych uwagach ekspertéw projektu.

W przypadku trzeciej negatywnej oceny e-materiat zostanie odrzucony, a wydatki poniesione
na opracowanie e-materiatu i/lub koszty wynagrodzenia oséb odpowiedzialnych za nadzdér
i koordynacje prac zwigzanych z ich opracowaniem, mogg zosta€ uznane za

niekwalifikowalne.

Prototypy e-materiatéw zaakceptowane w ramach etapu weryfikacji formalnej (do konca 4.
miesigca) przejdg do etapu weryfikacji zasadniczej, gdzie uzyskajg ocene pozytywnag
ekspertow, jezeli zostang spetnione wszystkie warunki okreslone w standardach:

° merytorycznych oraz obudowy dydaktycznej i zgodnoSci z podstawami
programowymi ksztatcenia w zawodach;

° funkcjonalnym;

° dostepnosci tresci internetowych WCAG oraz dla uczniéw ze SPE (e-materiaty dla
wskazanych zawodéw);

° technicznym.

Na etapie odbioru prototypow e-materiatéw dopuszcza sie dwukrotng negatywng ocene na
etapie oceny zasadniczej z obowigzkiem dokonania przez Beneficjentdw konkursowych
wskazanych poprawek po kazdorazowych uwagach ekspertéw projektu.

W przypadku trzeciej negatywnej oceny zasadniczej e-materiat zostanie odrzucony, a wydatki

poniesione na opracowanie e-materiatu i/lub koszty wynagrodzenia oséb odpowiedzialnych
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za nadzdr i koordynacje prac zwigzanych z ich opracowaniem, mogg zosta¢ uznane za

niekwalifikowalne.

Prototypy e-materiatow, ktére pozytywnie przejdg oba etapy weryfikacji, zostang skierowane
do konsultacji spotecznych. Po uwzglednieniu przez Beneficjenta uwag, przekazanych w
ramach tego etapu, kazdy prototyp zostanie poddany ocenie kohcowej, ktéra zakonczy sie

przekazaniem Beneficjentowi przez ORE protokotu odbioru prototypu e-materiatu.

Jesli Beneficjent nie przekaze prototypu e-materiatu w terminie wynikajgcym z regulaminu
konkursu lub e-materiat mimo poddania procesowi weryfikacji, zgtoszenia uwag przez
ekspertéw ORE oraz korekty ze strony Beneficjenta nie osiggnie oczekiwanej jakosSci (nie
zostanie zatwierdzony przez ekspertéw ORE), bedzie to skutkowato mozliwo$cig uznania
wydatkéw poniesionych na jego opracowanie oraz kosztéw wynagrodzenia oséb
odpowiedzialnych za nadzér i koordynacje prac zwigzanych z jego opracowaniem, za

niekwalifikowalne.

PROCEDURA WERYFIKACJI PROTOTYPOW E-MATERIALOW
| Etap: weryfikacja formalna prototypow

1. Beneficjent w terminie do 3 miesiecy od dnia podpisania umowy udostepni do
weryfikacji na platformie edytor ZPE wskazane prototypy e-materiatéw wraz ze
scenariuszami, recenzjami specjalistéw, standardami merytorycznymi e-materiatow i

zatgcznikami wskazanymi w standardzie funkcjonalnym.

2. Udostepnione na edytorze ZPE prototypy e-materiatow zostang poddane weryfikacji

formalnej pod wzgledem: kompletnosSci sktadowych i poprawnosci ich dziatania.
| Etap - weryfikacja formalna wers;ji 1.

1. Specjali$ci ORE w ciggu 5 dni' od dnia udostepnienia prototypéw dokonajg oceny
formalnej, wprowadzajgc komentarze i uwagi, zamieszczonych e-materiatéw i zaakceptujg je

lub odrzuca.

! Wszystkie terminy podawane sg w dniach roboczych
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2. Po zgtoszeniu uwag przez specjalistow ORE Beneficjent w ciggu 5 dni od otrzymania

uwag wprowadzi korekty do prototypu, zgodnie z uwagami.

3. Jezeli prototyp zostanie zaakceptowany, Beneficjent w ciggu 2 dni od otrzymania

akceptacji udostepni go do etapu weryfikacji zasadniczej.
| Etap - weryfikacja formalna wersji 2. (w przypadku braku akceptacji wersji 1.)

1. Ponownie udostepnione prototypy (do 5 dni od zakonczenia oceny wersji 1.)

z uwzglednionymi uwagami poddawane bedg ponownej weryfikacji.

2. Proces ponownej oceny moze trwac do 5 dni od dnia udostepnienia prototypow.
Specjalisci ORE dokonajg weryfikacji formalnej zamieszczonych prototypdw i zaakceptujg je,

lub odrzucg, wprowadzajgc komentarze i uwagi.

3. Jezeli prototyp zostanie zaakceptowany, Beneficjent w ciggu 2 dni od otrzymania

akceptacji udostepni go do etapu weryfikacji zasadniczej.

4. Po zgtoszeniu uwag przez specjalistow ORE Beneficjent w ciggu 5 dni od otrzymania

uwag wprowadzi korekty do prototypu, zgodnie z uwagami.
| Etap - weryfikacja formalna wersji 3. (w przypadku braku akceptacji wersji 2.)

1. Ponownie udostepnione prototypy (do 5 dni od zakohczenia oceny wersji 1.)

z uwzglednionymi uwagami poddawane bedg ponownej weryfikacji.

2. Proces ponownej oceny moze trwac do 5 dni od dnia udostepnienia prototypow.
Specjalisci ORE dokonajg weryfikacji formalnej zamieszczonych prototypdéw

i zaakceptujg je, lub odrzucg, wprowadzajgc komentarze i uwagi.

3. Jezeli prototyp zostanie zaakceptowany, Beneficjent w ciggu 2 dni od otrzymania

akceptacji, udostepni go do weryfikacji zasadniczej.

4, W przypadku trzeciej negatywnej oceny wydatki poniesione na opracowanie
e-materiatu i/lub koszty wynagrodzenia osdb odpowiedzialnych za nadzdér
i koordynacje prac zwigzanych z ich opracowaniem, mogg zosta¢ uznane za

niekwalifikowalne.
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Il Etap: weryfikacja zasadnicza prototypéw

Do etapu weryfikacji zasadniczej przechodzg prototypy, ktére pozytywnie przeszty etap

weryfikacji formalnej.

1. W ciggu 2 dni od uzyskania pozytywnej oceny w weryfikacji formalnej Beneficjent

udostepni na platformie edytor ZPE do weryfikacji zaakceptowany formalnie prototyp.

2. Prototypy zostang poddane ocenie wersji 1. w ramach weryfikacji zasadniczej pod
wzgledem: merytorycznym, dostepnos$ci WCAG i SPE (dla wskazanych zawoddw),

funkcjonalnym i technicznym.
Il Etap — weryfikacja zasadnicza wersji 1.

1. Eksperci i ekspertki ORE w ciggu 20 dni dokonajg weryfikacji udostepnionych
prototypow i przekazg Beneficjentowi uwagi w formie komentarzy celem zmodyfikowania

materiatéw albo w przypadku braku uwag akceptujg prototyp.

2. W przypadku zgtoszenia uwag przez ekspertow i ekspertki ORE okres przeznaczony dla
Beneficjenta na uwzglednienie uwag oraz wprowadzenie poprawek wynosi do 14 dni od

zakonczenia oceny przez ORE.

3. Jezeli prototyp zostanie zaakceptowany, Beneficjent w ciggu 2 dni od otrzymania

akceptacji opublikuje go do konsultacji spotecznych.

4, Niezaakceptowane wersje prototypdw podlegajg ocenie zasadniczej wersji 2.
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Il Etap - weryfikacja zasadnicza wersji 2. (w przypadku braku akceptacji wersji 1.)

1. Eksperci i ekspertki ORE w ciggu 15 dni dokonajg weryfikacji udosteépnionych
prototypow i przekazg Beneficjentowi uwagi w formie komentarzy celem zmodyfikowania

materiatéw albo w przypadku braku uwag akceptujg prototyp.

2. W przypadku zgtoszenia uwag przez ekspertdw i ekspertki ORE okres przeznaczony dla
Beneficjenta na uwzglednienie uwag oraz wprowadzenie poprawek wynosi do 10 dni od

zakonczenia oceny przez ORE.

3. Jezeli prototyp e-materiatu zostanie zaakceptowany, Beneficjent w ciggu 2 dni od

otrzymania akceptacji, opublikuje go do etapu konsultacji spotecznych.
4, Niezaakceptowane wersje prototypdw podlegajg ocenie zasadniczej wersji 3.
Il Etap — weryfikacja zasadnicza wersji 3. (w przypadku braku akceptacji wersji 2.)

1. Eksperci i ekspertki ORE w ciggu 10 dni dokonajg weryfikacji udostepnionych
prototypow i przekazg Beneficjentowi uwagi w formie komentarzy celem zmodyfikowania

materiatéw albo w przypadku braku uwag akceptujg prototyp.

2. Prototypy, ktore w wersji 3. nie zostang zaakceptowane przez ekspertow i ekspertki
ORE, zostang odrzucone.?

W sytuacji, gdy prototyp uzyska pozytywng ocene w wersji 1., 2. lub 3. Beneficjent

udostepni go do konsultacji spotecznych.
Il Etap: konsultacje spoteczne prototypu e-materiatu

1. W ciggu 2 dni od uzyskania pozytywnej oceny Beneficjent udostepni zaakceptowany

formalnie i merytorycznie prototyp.

2. Ekspertka ORE, skieruje prototypy do konsultacji spotecznych, ktére bedg trwaty do
20 dni. Wnioski uzyskane z tego etapu zostang przekazane Beneficjentowi do 30 dni od

udostepnienia prototypu do konsultacji spotecznych.

2 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Beneficjenta konkursowego, z uzasadnieniem i po
uzyskaniu pozytywnej opinii ORE, pomimo 3 negatywnych ocen na etapie weryfikacji zasadniczej lub 1 negatywnej oceny na
etapie weryfikacji koncowej, mozliwe bedzie dokonanie kolejnej modyfikacji i oceny prototypu e-materiatu, po uzyskaniu
pisemnej zgody MEN.
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3. Beneficjent do 10 dni od otrzymania uwag z konsultacji spotecznych odniesie sie do
otrzymanych uwag, odrzucajgc je (z podaniem uzasadnienia) lub modyfikujgc zgodnie z nimi

prototyp, a nastepnie udostepni go do weryfikacji koncowej.
4. Prototypy, po konsultacjach spotecznych trafi weryfikacji koncowe;j.
IV Etap: weryfikacja koncowa prototypow

1. Eksperci i ekspertki ORE w ciggu 10 dni dokonajg weryfikacji udostepnionych

prototypow i zaakceptujg je lub odrzuca.

2. Prototypy, ktére w ramach weryfikacji koncowej nie zostang zaakceptowane przez

ekspertéw i ekspertki ORE, zostang odrzucone®.

Weryfikacja konncowa zakonczy sie wystawieniem przez ORE pisemnego ,,Protokotu odbioru”

prototypu e-materiatu, ze wskazaniem:

° akceptacji e-materiatu do ksztatcenia zawodowego oraz opublikowania go na ZPE
lub

° brakiem akceptacji e-materiatu do ksztatcenia zawodowego z powodu okreSlonych
zastrzezen.

Zaakceptowane prototypy zostajg uznane za wersje ostateczne e-materiatow i
réownoczes$nie stajg sie dla Beneficjenta wzorcami do tworzenia kolejnych e-materiatéw -

wersji ostatecznych.

Ze wzgledu na specyfike, ztozonos$¢ i roznorodnos$¢ e-materiatéw do ksztatcenia
zawodowego dopuszcza sie€ zmiany w powyzszej procedurze po uprzednich uzgodnieniach
pomiedzy Instytucjg PoSredniczgcg Ministerstwem Edukacji Narodowej, O$rodkiem Rozwoju

Edukacji i Beneficjentem konkursowym oraz po pisemnej akceptacji MEN i ORE.

3 Jak wyzej
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MONITOROWANIE TERMINOWOSCI | JAKOSCI WYKONANIA WERSJI OSTATECZNYCH
E-MATERIALOW DO KSZTAL.CENIA ZAWODOWEGO, W TYM UWZGLEDNIANIA
UWAG/REKOMENDACIJI EKSPERTOW PROJEKTU ORE, W CELU ICH OSTATECZNEGO
ODBIORU ORAZ PUBLIKACIJI NA ZINTEGROWANEJ PLATFORMIE EDUKACYINE)J

Odbidér wersji ostatecznych (I i Il tura) z danej branzy, w obszarze ktdry realizuje Beneficjent,

rozpocznie si€ po zakohczeniu odbioru prototypdw e-materiatow z tej branzy.

Proces ten okresla tryb wspétpracy Beneficjenta konkursowego z ekspertami i specjalistami
projektu ORE na etapie weryfikacji formalnej i zasadniczej oraz odbioru wersji ostatecznych
e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego.

Po stronie ORE w weryfikacji wersji ostatecznych e-materiatéw do ksztatcenia zawodowego

bedg brali udziat:

° specjalisci ds. weryfikacji formalnej,

° eksperci branzowi reprezentujgcy poszczegdlne zawody szkolnictwa branzowego,
° ekspert ds. obudowy dydaktycznej,

° eksperci ds. zgodnoSci e-materiatéw z podstawg programowg,

° ekspert ds. treSci internetowych WCAG oraz ekspert ds. SPE,

° eksperci ds. multimediéw oraz Informatyk ds. integrowania e-materiatéw pod

wzgledem technologicznym.

Bedg oni dokonywali przeglgdu wersji ostatecznych pod kgtem ich kompletnoSci oraz oceny
zgodnoSci wersji ostatecznych z przyjetg koncepcjg i standardami: merytorycznymi oraz
obudowy dydaktycznej i zgodno$ci z podstawg programowa, funkcjonalnym, dostepnosci

(WCAG i SPE) oraz technicznym.

Terminy weryfikacji i odbioru wersji ostatecznych e-materiatéw uzaleznione sg od daty
podpisania umoéw o dofinansowanie realizacji projektdw konkursowych oraz terminu

dopuszczenia wersji ostatecznych e-materiatéw do oceny merytorycznej.
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W terminie wynikajgcym z regulaminu konkursu Beneficjent konkursowy jest zobowigzany
do udostepniania, do weryfikacji przez ORE, na platformie edytor ZPE wskazanych w
zatgczniku do regulaminu konkursu, wersji ostatecznych e-materiatéw do ksztatcenia

zawodowego.

Weryfikacja wersji ostatecznych e-materiatéw rozpocznie sie od weryfikacji formalnej,
podczas ktorej sprawdzana bedzie kompletno$¢ ich zawartos$ci (zgodnie ze standardami

merytorycznymi).

Na etapie odbioru wersji ostatecznych e-materiatéw dopuszcza sie dwukrotng negatywng
oceneg na etapie oceny formalnej z obowigzkiem dokonania przez Beneficjentow
konkursowych wskazanych poprawek po kazdorazowych uwagach ekspertéw projektu.

W przypadku trzeciej negatywnej oceny e-materiat zostanie odrzucony, a wydatki poniesione
na opracowanie e-materiatu i/lub koszty wynagrodzenia oséb odpowiedzialnych za nadzér

i koordynacje prac zwigzanych z ich opracowaniem, mogg zosta€ uznane za

niekwalifikowalne.

Wersje ostateczne e-materiatéw zaakceptowane w ramach etapu weryfikacji formalnej
przejdg do etapu weryfikacji zasadniczej, gdzie uzyskajg ocene pozytywng ekspertéw, jezeli
zostang spetnione wszystkie warunki okreslone w standardach:

° merytorycznych oraz obudowy dydaktycznej i zgodnoSci z podstawami
programowymi ksztatcenia w zawodach;

° funkcjonalnym;

° dostepnosci tresci internetowych WCAG oraz dla uczniéw ze SPE (e-materiaty dla
wskazanych zawoddéw);

° technicznym.

Na etapie odbioru wersji ostatecznych e-materiatéw dopuszcza sie jednokrotng negatywng
ocené na etapie oceny zasadniczej z obowigzkiem dokonania przez Beneficjentow

konkursowych wskazanych poprawek po kazdorazowych uwagach ekspertow projektu.
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W przypadku drugiej negatywnej oceny zasadniczej e-materiat zostanie odrzucony, a wydatki

poniesione na opracowanie e-materiatu i/lub koszty wynagrodzenia oséb odpowiedzialnych

za nadzdr i koordynacje prac zwigzanych z ich opracowaniem, mogg zosta¢ uznane za

niekwalifikowalne.

Jesli Beneficjent nie przekaZe wersji ostatecznych e-materiatéw w terminie wynikajgcym

z regulaminu konkursu lub e-materialy mimo poddania procesowi weryfikacji, zgtoszenia
uwag przez ekspertow ORE oraz korekty ze strony Beneficjenta nie osiggng oczekiwanej
jakoSci (nie zostang zatwierdzone przez ekspertéw ORE), bedzie to skutkowato mozliwoscig
uznania wydatkow poniesionych na ich opracowanie oraz kosztow wynagrodzenia osob
odpowiedzialnych za nadzor i koordynacje prac zwigzanych z ich opracowaniem, za

niekwalifikowalne.

Proces kohczy sie odbiorem i opublikowaniem na ZPE 163 e-materiatéw do ksztatcenia
zawodowego.

Etap weryfikacji zasadniczej zakonczy sie wystawieniem ORE pisemnych ,,Protokotéw
odbioru” e-materiatéw, ze wskazaniem akceptacji lub odrzucenia wersji ostatecznych

e-materiatéw.
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PROCEDURA WERYFIKACJI WERSJI OSTATECZNYCH E-MATERIAL.OW

| Etap: weryfikacja formalna wersji ostatecznych e-materiatu i materiatow dydaktycznych

1. Beneficjent w terminie do 10 miesiecy (I tura przekazywania e-materiatéw) oraz do
17 miesiecy (Il tura przekazywania e-materiatéw) od dnia podpisania umowy udostepni do
weryfikacji platformie edytor ZPE wersje ostateczne e-materiatéw wraz ze standardami
merytorycznymi e-materiatéw i plikami produktéw wskazanymi w standardzie
funkcjonalnym.

2. Udostepnione na ZPE wersje ostateczne e-materiatéw zostang poddane weryfikacji
formalnej pod wzgledem kompletnos$ci sktadowych i poprawnosci ich dziatania.

| Etap — weryfikacja formalna wers;ji 1.

1. Specjalisci ORE w ciggu 5 dni od dnia udostepnienia wersji ostatecznych dokonajg
oceny formalnej zamieszczonych e-materiatéw i akceptujg je lub odrzucajg, wprowadzajgc
komentarze i uwagi.

2. Po zgtoszeniu uwag przez specjalistow ORE Beneficjent w ciggu 5 dni od otrzymania
uwag wprowadzi korekty do wersji ostatecznych, zgodnie z uwagami.

3. Jezeli wersje ostateczne zostang zaakceptowane, Beneficjent w ciggu 2 dni, od
otrzymania akceptacji udostepni je do etapu weryfikacji zasadnicze;j.

| Etap — weryfikacja formalna wersji 2. (w przypadku braku akceptacji wersji 1.)

1. SpecjaliSci ORE w ciggu 5 dni od dnia udostepnienia wersji ostatecznych dokonajg oceny
formalnej zamieszczonych e-materiatéw i akceptujg je lub odrzucajg, wprowadzajgc
komentarze i uwagi.

2. Po zgloszeniu uwag przez specjalistow ORE Beneficjent w ciggu 5 dni od otrzymania
uwag wprowadzi korekty do wersji ostatecznych, zgodnie z uwagami.

3. Jezeli wersje ostateczne zostang zaakceptowane, Beneficjent w ciggu 2 dni, od
otrzymania akceptacji udostepni je do etapu weryfikacji zasadnicze;j.

| Etap — weryfikacja formalna wersji 3. (w przypadku braku akceptacji wers;ji 2.)

1. Ponownie udostepnione wersje ostateczne (do 5 dni od zakonczenia oceny wersji 2.)
z uwzglednionymi uwagami poddawane bedg ponownej weryfikacji.

2. Proces ponownej weryfikacji moze trwac do 5 dni od dnia udostepnienia wersji
ostatecznych. Specjalici ORE dokonajg weryfikacji formalnej zamieszczonych wersji
ostatecznych i zaakceptujg je, lub odrzucg, wprowadzg komentarze uwagi.

3. Jezeli wersje ostateczne zostang zaakceptowane, Beneficjent w ciggu 2 dni od
otrzymania akceptacji, udostepni je do weryfikacji zasadnicze;.
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4. W przypadku trzeciej negatywnej oceny wydatki poniesione na opracowanie

e-materiatu i/lub koszty wynagrodzenia osdb odpowiedzialnych za nadzér

i koordynacje prac zwigzanych z ich opracowaniem, mogg zosta¢ uznane za

niekwalifikowalne.

Il Etap: weryfikacja zasadnicza wersji ostatecznych

Do etapu weryfikacji zasadniczej przechodzg wersje ostateczne, ktére pozytywnie przeszty
etap weryfikacji formalnej.

1. W ciggu 2 dni od uzyskania pozytywnej oceny w weryfikacji formalnej Beneficjent
udostepni na platformie edytor ZPE do weryfikacji zaakceptowane formalnie wersje
ostateczne.

2. Wersje ostateczne zostang poddane ocenie wersji 1. w ramach weryfikacji
zasadniczej pod wzgledem: merytorycznym, dostepnosci WCAG i SPE (dla wskazanych
zawodow), funkcjonalnym i technicznym.

Il Etap — weryfikacja zasadnicza wersji 1.

1. Eksperci i ekspertki ORE w ciggu 20 dni dokonajg weryfikacji udostepnionych wersji
ostatecznych i przekazg Beneficjentowi uwagi w formie komentarzy celem zmodyfikowania
materiatéw albo w przypadku braku uwag akceptujg wersje ostateczne.

2. W przypadku zgtoszenia uwag przez ekspertow i ekspertki ORE okres przeznaczony dla
Beneficjenta na uwzglednienie uwag oraz wprowadzenie poprawek wynosi do 15 dni od
zakoNczenia oceny przez ORE.

3. Pozytywna ocena wersji ostatecznych na etapie weryfikacji zasadniczej umozliwia
udostepnienie ich na platformie ZPE.

4, Niezaakceptowane w tym ostateczne wersje e-materiatéw podlegajg ocenie
zasadniczej wersji 2.

Il Etap — weryfikacja zasadnicza wersji 2. (w przypadku braku akceptacji wersji 1.)

1. Eksperci i ekspertki ORE w ciggu 15 dni dokonajg weryfikacji udostepnionych wersji
ostatecznych i przekazg Beneficjentowi uwagi w formie komentarzy celem zmodyfikowania
materiatéw albo w przypadku braku uwag akceptujg wersje ostateczne.

2. Pozytywna ocena wersji ostatecznych na etapie weryfikacji zasadniczej umozliwia
udostepnienie ich na platformie ZPE.

3. Wersje ostateczne e-materiatow, ktére w wersji 2. nie zostang zaakceptowane przez
ekspertéw i ekspertki ORE zostang odrzucone.’

4 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Beneficjenta konkursowego, z pisemnym
uzasadnieniem i po uzyskaniu pozytywnej opinii ORE, pomimo 2 negatywnych ocen na etapie weryfikacji
zasadniczej, mozliwe bedzie dokonanie kolejnej modyfikacji i oceny e-materiatu, po uzyskaniu pisemnej zgody
MEN.
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Weryfikacja zasadnicza zakonczy sie wystawieniem, przez ORE, pisemnego ,,Protokotu
odbioru” wersji ostatecznej e-materiatu, ze wskazaniem:

° akceptacji e-materiatu do ksztatcenia zawodowego oraz opublikowanie go na ZPE
lub

° brakiem akceptacji e-materiatu do ksztatcenia zawodowego z powodu okreSlonych
zastrzezen.

Ze wzgledu na specyfike, ztozonoS¢ i réznorodnosc e-materiatéw do ksztatcenia
zawodowego dopuszcza si€ zmiany w powyZszej procedurze po uprzednich uzgodnieniach
pomiedzy Instytucjg PoSredniczgcg Ministerstwem Edukacji Narodowej, OSrodkiem Rozwoju
Edukacji

i Beneficjentem konkursowym oraz po pisemnej akceptacji MEN i ORE.
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