
Załącznik nr I – Informacja o czynnościach podjętych w ramach weryfikacji minimalnej przed zatwierdzeniem wniosku o płatność dla projektów w grupie niskiego ryzyka
	Lp.
	Zakres czynności
	Tak/Nie
	Wyjaśnienie

	Weryfikacja minimalna

	1.
	Wniosek został złożony w terminie.
	
	Jeżeli nie - w informacji o zatwierdzeniu wniosku należy wskazać, o ile dni został przekroczony termin, pouczyć beneficjenta o konieczności dotrzymywania terminów. Należy jednocześnie zwrócić uwagę, czy w związku z nieterminowym złożeniem WNP nie należy naliczyć odsetek z uwagi na naruszenie art. 189 ust. 3 UFP.

	2.
	Rodzaj wniosku został prawidłowo określony.
	
	Jeżeli rodzaj wniosku został błędnie określony, wniosek jest odsyłany do poprawy.

	3.
	Wnioskowana kwota transzy jest zgodna zatwierdzonym harmonogramem.
	
	Jeżeli kwota wnioskowanej transzy nie jest zgodna z harmonogramem, należy rozbieżność wyjaśnić z beneficjentem i ewentualnie opiekun dokonuje korekty wartości wnioskowanej transzy.  
Ponadto, należy zweryfikować, czy powinny być naliczone odsetki na podstawie art. 189 ust. 3 UFP. Naliczanie odsetek z art. 189 ust. 3 UFP następuje, gdy:
· beneficjent składa wniosek po terminie,
· obowiązujący harmonogram zakładał, że w weryfikowanym WNP beneficjent powinien potwierdzić wydatkowanie co najmniej 70% transz zaliczki (w tym beneficjent nie zwrócił niewykorzystanej zaliczki w terminie), a beneficjent nie dotrzymał tego warunku. IP może też uwzględnić wniosek o zmianę harmonogramu płatności, jeśli został on złożony do ostatniego dnia okresu rozliczeniowego, za który składany jest wniosek o płatność.
Jeśli jest podstawa do naliczenia odsetek, to należy wskazać beneficjentowi sposób naliczenia ich wysokości.

	4.
	Koszty pośrednie zostały prawidłowo naliczone 
	
	Jeżeli kwota kosztów pośrednich została niedoszacowana we wniosku o płatność w odniesieniu do stawki ryczałtowej przyjętej dla projektu, wniosek o płatność powinien zostać odesłany do poprawy w tym zakresie lub IP zatwierdza wniosek o płatność z za niskimi kosztami pośrednimi i jednocześnie rejestruje korektę do wniosku o płatność typu „błąd operatorski”, którą dokonuje zwiększenia kosztów pośrednich do prawidłowego poziomu. 

	Zestawienie wydatków

	5.
	We wniosku o płatność rozliczane są wydatki objęte zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie limitem cross-financingu.

	
	Jeżeli tak – wniosek o płatność podlega weryfikacji podstawowej, przy czym przy czym, gdy okaże się, że wydatki wykazane w limicie wskazują na spełnienie warunków kwalifikowalności z EFS+ określonych w art. 16 rozporządzenia EFS+ (tj. nie powinny być wykazane w limicie cross-financingu), opiekun dodatkowo wyjaśnia wątpliwości z beneficjentem i ewentualnie wniosek jest korygowany.
Jeżeli nie – wniosek jest poddawany dalszej weryfikacji minimalnej. 

	6.
	We wniosku o płatność rozliczane są wydatki stanowiące cross-financing, podczas gdy we wniosku o dofinansowanie nie przewidziano tego limitu 
	
	Jeżeli tak – należy wyjaśnić tę kwestię z beneficjentem. 
Jeżeli w wyniku wyjaśnień okaże się, że wydatki faktycznie stanowią cross-financing wniosek jest poprawiany w celu wyłączenia tych wydatków z rozliczenia. 

	7.
	We wniosku rozliczane są wydatki dotyczące zamówienia, w którym wkład EFS+ przekracza próg unijny. 
	
	Jeżeli tak –  wniosek o płatność podlega weryfikacji pogłębionej w zakresie tego zamówienia, o ile zamówienie to nie podlegało już weryfikacji podczas weryfikacji wniosku o płatność lub kontroli na miejscu.
Jeżeli nie – wniosek jest poddawany dalszej weryfikacji minimalnej.

	8.
	W trakcie weryfikacji zestawienia wydatków powzięto uzasadnione podejrzenie wystąpienia nieprawidłowości 
	
	Jeżeli tak – należy wyjaśnić tę kwestię z beneficjentem. 
Jeżeli przekazane przez beneficjenta informacje potwierdzą brak nieprawidłowości – wniosek jest poddawany dalszej weryfikacji minimalnej. 
Jeżeli informacje od beneficjenta budzą dalsze uzasadnione wątpliwości – wniosek o płatność kierowany jest do weryfikacji podstawowej.
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	9.
	Do wniosku o płatność beneficjent załączył formularz monitorowania uczestników (jeśli dotyczy).
	
	Jeżeli tak – bez uwag.
Jeżeli nie – zwróć się do beneficjenta o przekazanie formularza monitorowania uczestników.

	10.
	Na podstawie opisu postępu rzeczowego występuje uzasadnione podejrzenie nieprawidłowości w projekcie.
	
	Jeżeli tak – należy wyjaśnić tę kwestię z beneficjentem. 
Jeżeli przekazane przez beneficjenta informacje potwierdzą brak nieprawidłowości – wniosek jest poddawany dalszej weryfikacji minimalnej. 
Jeżeli informacje od beneficjenta budzą dalsze uzasadnione wątpliwości – wniosek o płatność kierowany jest do weryfikacji podstawowej.

	11.
	W przypadku projektu wyłonionego w naborze, w którym określono kryteria dotyczące uczestników, opis postępu rzeczowego wskazuje, że uczestnicy projektu ich nie spełniają.
	
	Jeżeli tak - wniosek jest kierowany do weryfikacji pogłębionej dotyczącej wyłącznie obszaru kwalifikowalności uczestników.
Jeżeli nie – wniosek jest poddawany dalszej weryfikacji minimalnej.

	Nadużycia finansowe (oszustwa)

	12.
	Na podstawie zestawienia wydatków oraz postępu rzeczowego identyfikuje się podejrzenie nadużycia finansowego w projekcie.
	
	Jeżeli tak – wniosek o płatność podlega weryfikacji pogłębionej.
Jeżeli nie – wniosek jest poddawany dalszej weryfikacji minimalnej.

	Informacje o nieprawidłowościach w projekcie z innych źródeł

	13.
	Opiekun projektu poweźmie uzasadnione podejrzenie wystąpienia nieprawidłowości w związku z informacją otrzymaną od uczestników, partnera, wykonawców lub innych osób/podmiotów.
	
	Jeśli tak – należy wyjaśnić tę kwestię z beneficjentem. 
Jeżeli przekazane przez beneficjenta informacje potwierdzą brak nieprawidłowości – wniosek jest poddawany dalszej weryfikacji minimalnej i zatwierdzany.
Jeżeli opiekun nadal będzie miał wątpliwości - wniosek jest kierowany do weryfikacji podstawowej, a jeżeli zakres zgłoszonych nieprawidłowości by to uzasadniał, IP przeprowadza kontrolę doraźną.

	Zwroty i korekty

	14.
	Beneficjent uzupełnił informacje w zakładce Zwroty i korekty.
	
	Jeżeli nie a było to wymagane – wniosek podlega zwrotowi do poprawy.


	WNIOSKI Z ANALIZY WNIOSKU O PŁATNOŚĆ W PROJEKCIE Z GRUPY NISKIEGO RYZYKA

	Lp.
	Wyszczególnienie
	TAK/NIE/ nie dotyczy
	Uwagi

	1.
	Czy wniosek o płatność wymaga dodatkowych wyjaśnień/korekt ze strony beneficjenta?
	
	

	2.
	Czy wniosek o płatność w istniejącej formie może zostać zatwierdzony przez instytucję dokonującą weryfikacji?
	
	

	3.
	Czy wniosek o płatność zostaje przekierowany do weryfikacji podstawowej?
	
	

	4.
	Czy wniosek o płatność zostaje przekierowany do weryfikacji pogłębionej?
	
	

	Imię i nazwisko opiekuna projektu: 

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronności jest nadal aktualna?
	
	 Data:
	    Podpis:

	Imię i nazwisko osoby akceptującej Informację: 

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronności jest nadal aktualna?
	
	 Data:
	    Podpis:

	Osoba zatwierdzająca: 
	
	 Data:
	    Podpis:



