[bookmark: _Toc460849112]Załącznik nr II.6 – Wzór minimalnego zakresu standardowej listy sprawdzającej do weryfikacji pogłębionej wniosku o płatność stanowiący załącznik do wzoru minimalnego zakresu Listy sprawdzającej do weryfikacji podstawowej wniosku o płatność projektu rozliczanego kwotami ryczałtowymi znajdującego się w średniej i wysokiej grupie ryzyka

	[bookmark: _Toc419968208]Lista sprawdzająca do weryfikacji wniosku o płatność [footnoteRef:1] [1:  W celu zachowania ścieżki audytu i potwierdzenia kwalifikowalność danego wydatku, opiekun powinien wskazać w LS listę wszystkich zweryfikowanych dla danej pozycji dokumentów. Samo odznaczenie odpowiedź tak/nie lub nie dotyczy, bez komentarza jest niewystarczające, gdyż nie wiadomo na jakiej podstawie odznaczono odpowiedź.] 


	Numer wniosku o płatność
	

	Wniosek o płatność za okres od… do…
	

	Nazwa i numer projektu
	

	Nazwa Beneficjenta 
	

	Data otrzymania wniosku/korekty wniosku
	

	Lp.
	Wyszczególnienie
	TAK/NIE/
 nie dotyczy
	Uwagi

	Weryfikacja pogłębiona

	1.
	Czy beneficjent przekazał wszystkie dokumenty źródłowe, do których złożenia został wezwany w ramach weryfikacji wybranej próby kwot ryczałtowych?
	
	Weryfikacja pogłębiona w projektach rozliczanych kwotami ryczałtowymi także jest dokonywana na próbie. 
Weryfikacja przeprowadzana jest co do zasady na próbie 5% kwot ryczałtowych z wniosku o płatność (ale nie mniej niż 3 kwoty ryczałtowe i nie więcej niż 10 kwot ryczałtowych) Sprawdzeniu podlegają wszystkie dokumenty wskazane w umowie o dofinansowanie projektu dla tych kwot.
W przypadku, gdy próba 5% kwot ryczałtowych z WNP nie stanowi liczby całkowitej, przy doborze kwot ryczałtowych do próby zaleca się zaokrąglanie w górę, analogicznie jak w przypadku doboru dokumentów źródłowych w projektach rozliczanych na podstawie rzeczywiście ponoszonych wydatków.
Przy wyborze próby uwzględnić trzeba w szczególności wartość kwoty oraz czy w ramach kwoty rozliczane są wydatki w ramach limitu cross-financingu. 
Pamiętać należy, że próba dotyczy kwot, a nie dokumentów, na podstawie których są one rozliczane.
Należy w tym miejscu wskazać próbę kwot ryczałtowych wybranych do weryfikacji. 
Zamknięty katalog dokumentów do weryfikacji kwalifikowalności poszczególnych kwot ryczałtowych został wskazany w umowie o dofinansowanie. Weryfikacji podlegają wszystkie te dokumenty. Wszystkie dokumenty podlegające weryfikacji  powinny znajdować się w CST.

	2.
	Czy wsparcie rozliczane kwotami ryczałtowymi wykazanymi we wniosku o płatność zostało poniesione w okresie kwalifikowalności wydatków dla danego projektu?
	
	Na wybranej próbie kwot ryczałtowych należy ustalić, czy wsparcie zostało faktycznie poniesione w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie.


	3.
	Czy kwoty ryczałtowe wykazywane do rozliczenia były przedstawiane we wcześniejszych wnioskach?
	
	

	4.
	Czy działania zadeklarowane przez beneficjenta zostały zrealizowane w odpowiednim standardzie i zakresie określonym w regulaminie wyboru projektów lub we wniosku o dofinansowanie?
	
	Rozliczenie kwoty ryczałtowej następuje w systemie „spełnia-nie spełnia”, a weryfikacja kwalifikowalności kwoty ryczałtowej polega na sprawdzeniu zgodnie z umową o dofinansowanie projektu, czy działania zadeklarowane przez beneficjenta zostały zrealizowane w standardzie i zakresie określonym w regulaminie naboru projektów lub w WND, w którym powinien się znaleźć szczegółowy opis działań objętych kwotą ryczałtową wraz ze wskazaniem zakładanej jakości udzielanego wsparcia (np. w przypadku szkoleń określenie czasu ich trwania, minimalnej wymaganej frekwencji, wymagań dotyczących trenera/prowadzącego, zapewnienia cateringu, zwrotu kosztów dojazdów, zapewnienia opieki nad osobami zależnymi, etc.).
Należy zweryfikować założenia merytoryczne dotyczące poszczególnych działań / form wsparcia ujętych w danym zadaniu oraz zakres wydatków w ramach zadania objętego weryfikowaną kwotą ryczałtową. 
Jeśli na podstawie posiadanych informacji, otrzymanych od beneficjenta dokumentów można potwierdzić, że zadanie zostało zrealizowane w zakresie i w standardzie wynikającym z WND, należy przejść do weryfikacji stopnia osiągnięcia wskaźników przypisanych kwocie ryczałtowej.

	5.
	Czy określone w umowie o dofinansowanie projektu wskaźniki przypisane kwocie ryczałtowej zostały osiągnięte?
	
	Kwoty ryczałtowe są rozliczane po osiągnięciu wskaźników produktu i/lub rezultatu wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu i w WND. Osiągnięcie zakładanych wskaźników jest oceniane na podstawie przypisanych im dokumentów – również wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu oraz w WND. Na podstawie dokumentów określonych w umowie o dofinansowanie i w WND dotyczących wybranej próby kwot ryczałtowych, przekazanych przez beneficjenta poprzez moduł korespondencja w CST, należy potwierdzić, że wskaźniki przypisane tej kwocie ryczałtowej (określone w pkt ….. WND) zostały osiągnięte na zakładanym poziomie. 
Należy wskazać weryfikowane kwoty ryczałtowe oraz krótko opisać wynik weryfikacji każdej z nich. Opis powinien zawierać jasną informację, że IP nie ma zastrzeżeń do weryfikowanych kwot ryczałtowych.
TAK (pozytywna weryfikacja wszystkich badanych kwot ryczałtowych) – jeśli nie ma uwag.
NIE – jeśli są uwagi kwestionujące przedstawione do weryfikacji  kwoty. W tej sytuacji należy wskazać kolejno następujące dane dotyczące: nazwy zakwestionowanej kwoty ryczałtowej, dokument podlegający weryfikacji i ew. data tego dokumentu. Informacje te powinny znajdować odzwierciedlenie w dokumentacji znajdującej się w CST. 
W przypadku braku przekazania wszystkich i / lub właściwych dokumentów, nie można potwierdzić, że wskaźnik kwoty ryczałtowej został osiągnięty na poziomie pozwalającym uznać kwotę ryczałtową za kwalifikowalną, zatem należy zwrócić się do beneficjenta z prośbą o ich dostarczenie.  
Natomiast w przypadku, gdy wskaźniki nie zostały osiągnięte na założonym poziomie, należy podać kwotę wydatków niekwalifikowalnych.  

	6.
	Czy Beneficjent uzyskał dofinansowanie z UE na realizację innych przedsięwzięć – na podstawie informacji z systemu SKANER oraz innych danych będących w posiadaniu IP?
	
	

	7.
	Czy grantobiorcy objęci próbą otrzymali dofinansowanie z UE na realizację podobnych przedsięwzięć z innych źródeł – weryfikacja na podstawie danych z systemu SKANER oraz innych danych będących w posiadaniu IP?
	
	

	8.
	Czy na podstawie dokonanej weryfikacji wniosku o płatność można uznać, że kwoty ryczałtowe są kwalifikowalne?
	
	Jeśli warunki do wypłaty określone w umowie o dofinansowanie projektu zostaną spełnione (wskaźnik rozliczający daną kwotę ryczałtową zostanie zrealizowany), a dostarczone produkty lub zrealizowane usługi / działania są zgodne z założeniami określonymi w WND, wówczas IP ma podstawę do kwalifikowania pełnej kwoty ryczałtowej.

	9.
	Czy – w przypadku weryfikacji kwalifikowalności uczestników na dokumentach źródłowych – dokumenty te potwierdzają ich kwalifikowalność? 
	
	Weryfikacja dokonywana jest wyłącznie w projektach, zakładających wsparcie uczestników, dla których ustanowiono kryteria dotyczące grupy docelowej. Weryfikacja kwalifikowalności uczestników jest dokonywana pod kątem spełnienia tych kryteriów na podstawie dokumentów źródłowych, tj. zaświadczeń i oświadczeń.




	WNIOSKI Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PŁATNOŚĆ (należy wypełnić tylko w przypadku, gdy wniosek objęty jest wyłącznie weryfikacją podstawową)

	Lp.
	Wyszczególnienie
	TAK/NIE/Nie dotyczy
	Uwagi

	1.
	Czy wniosek o płatność wymaga dodatkowych wyjaśnień/korekt ze strony beneficjenta?
	
	

	2.
	Czy wniosek o płatność w istniejącej formie może zostać zatwierdzony przez instytucję dokonującą weryfikacji?
	
	

	3.
	Czy naliczono odsetki z art. 189 ust 3 ufp w związku ze złożeniem wniosku nie w terminie i/lub nie na kwotę zgodną z harmonogramem płatności?[footnoteRef:2] Jeśli tak to należy wskazać wysokość oraz termin i konto, na które należy dokonać zwrotu. [2:  Dotyczy wniosków o płatność, na podstawie których, zgodnie z harmonogramem płatności, beneficjent wnioskuje o wypłatę zaliczki i do końcowego wniosku o płatność.] 

	
	

	Pierwsza osoba weryfikująca wniosek (imię i nazwisko opiekuna projektu): 
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronności jest nadal aktualna?
	
	 Data:
	  Podpis:

	Druga osoba weryfikująca wniosek (imię i nazwisko): 
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronności jest nadal aktualna?
	
	 Data:
	  Podpis:

	Osoba zatwierdzająca: 
	
	 Data:
	    Podpis:
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